TUTORIAL DE USO PARA LOS RECIBOS DE SUELDOS.

ATENCION. El sistema de recibos de sueldos esta ligado al email que fue declarado
por los agentes del HCD al registrar las huellas digitales. Si no ha realizado el tramite

debe hacerlo antes de utilizar esta funcion.

Direccion Web
Desde la siguiente direccidon web se podra acceder a las funciones. Lo puede utilizar,
desde cualquier dispositivo y navegador web.

. [ff_‘l im| [5 Mueva pestafia

G {. @ sueldos.hcdposadas.gob.ar

Web de inicio.

HCD

POSADAS

Iniciar sesion

Ingresa tu usuario y contrasefia para ingresar al sistema.
Legajo
12345

Contrasefia

---------

Iniciar sesion

Olvidé mi contrasena

Figura 1. Pantalla de inicio para obtener el recibo de sueldos.




¢Como ingreso si es la primera?

En el caso que sea la primera vez que ingresa al sistema, debera dar clic en la opcién, OLVIDE
MI CONTRASENA (Fig. 1), el sistema le pedird su email — recuerde que es el que declaro al
registrar las huellas digitales — y le enviara a su email un correo con la opcién de cambiar la
contrasefia, debe hacer clic en RESTABLECER CONTRASENA (Fig. 2), seguido le avisara que se
envié un email (Fig. 3). Debe revisar su email para cambiar la contrasefia, tenga en cuenta de
que puede estar en la carpeta de CORREO NO DESEADO, abra el correo y de clicen CAMBIAR
CONTRASENA (Fig. 4). Complete el formulario, cambiando la contrasefia, que debe tener 6
caracteres como minimo, luego de clic en RESTABLECER CONTRASENA (Fig. 5), el sistema le
redireccionara a la pantalla inicial (Fig. 1) y podra ingresar.

HCD

POSADAS

Recuperar contrasefia

Ingresa tu email para recibir un correo de recuperacion.

Correo electrénico

micorreo@ejemplo.com

Reestablecer contrasefia

Iniciar sesién

Figura 2. Pantalla de recupero de contraseia.

HCD

POSADAS

Correo enviado

Enviamos un correo de recuperacion a tu casilla de
Cormeo:

Figura 3. Pantalla email enviado con éxito.




hed.sistemas Recuperar contrasefia HCD - Recuperar contrasefia

HCD

POSADAS

Ingresa con el siguiente link para cambiar tu contrasefia.

Cambiar contrasefia

i1 El link tiene una duracién de 15 minutos.

5i no solicitaste este email, por favor ignéralo.

Figura 4. Email recibido, con el botén de cambiar contrasefia. Nota: Tiene un tiempo de validez el mismo, pasado
dicho tiempo deberd reiniciar todo el proceso, desde la web de inicio.

HCD

POSADAS

Ingresar nueva contrasena

Ingresa tu nueva contrasefia para actualizar tu cuenta.

Contrasena

s

Repetir contrasefia

s

Reestablecer contrasefia

Figura 5. Formulario para cambiar la contrasefia de inicio al sistema de recibos.

Estos pasos previos solo se hara nuevamente si se olvido la contraseia.




Ya estoy registrado y reestableci la contraseiia ¢ c6mo obtengo mi recibo?

Partiendo de donde el sistema lo redirigid, va a ingresar SU NUMERO DE LEGAJO, ademas de la
CONTRASENA, que usted eligié. Va a dar clic en el botén de INICIAR SESION, esto hara que el
sistema le envié un email con unos cddigos de seguridad para el ingreso (Fig. 6). A su vez, le
redireccionara, a una pantalla de carga de los cédigos, que se le envié a su email (Fig. 7).

La autenticacion de dos factores es una medida de proteccidon que se diseid para garantizar
que Unicamente usted pueda acceder a su cuenta.

HCD

POSADAS

Iniciar sesion

Ingresa tu usuario y contrasefia para ingresar al sistema.
Legajo
12345

Contrasefia

Iniciar sesion

Figura 6. Pantalla de inicio del sistema.

- -
Ingresar codigo
Recibiras un cédigo de verificacién por correo electrénico

para completar la autenticacién en nuestro sistema. Por

favor, verifica tu bandeja de entrada.

Iniciar sesion

Figura 7. Pantalla de carga de cddigos.




iRevise su email!

Q_ Buscar en el correo electronico

O Principal o Promociones o Social
HSBC, Binance, Despegar, BBV... = Linkedin
hed.sistemas Ingrese HCD - Iniciar sesion en sistema

Figura 8. Bandeja de entrada de su email, con el correo del sistema.

e Cuando abra el email, tendra, dos opciones para ingresar, hacer clic en el botdn
INGRESAR AL SISTEMA (Fig. 9) o puede anotar los cédigos, ir a la pantalla de carga de
cddigos e ingresar los mismo en el orden que figura en el correo (Fig. 10).

HCD

POSADAS

Ingresa con el siguiente cédigo o link

225866

Ingresar al sistema

i1 El link de acceso tiene una duracién de 15 minutos.

5i no solicitaste este email, por favor ignérale.

Figura 9. Contenido del email, con los cédigos recibidos.




Ingresar codigo

Recibiras un cédigo de venficacién por correo electrénico
para completar la autenticacién en nuestro sistema. Por
favor, verifica tu bandeja de entrada.

nﬂ

Iniciar sesion

Figura 10. Pantalla de carga de cddigos.

Podra, ver una lista, con los recibos cargados, con la accién de poder VER o DESCARGAR. (Fig.
11). Una vez concluido, debe CERRAR SESION .
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Lista de recibos

Afio Mes Codigo PDF
2024 o1 oo Ver/descargar
2024 02 01 Ver/descargar

Lista de recibos

Figura 11. Listado de recibos de sueldos.

iMUCHAS GRACIAS!



